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KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny Davle

V souladu se Ziizovaci listinou Mistni knihovny Davle, schvalenou zastupitelstvem meéstyse
Davle a podle § 4, odst. 7 zdkona €. 257/2001 Sb. (knithovni zdkon), vydavam tento knihovni
fad (dale jen KR):

I. Zakladni ustanoveni

Cl 1
Poslani a ¢innost Knihovny

Mistni knihovna Davle (déle jen ,,Knihovna®) je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12
zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym
zpisobem vSem obcCanim bez rozdilu vetejné knihovnické a informacéni sluzby (dale jen
sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Knihovna je organizacni slozkou obce dle zak. ¢. 128/2000 Sb.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje bezplatné uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to
zejména:

a) vypujcni sluzby (absencni a presencni),
b) informacni sluzby:
@ informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
@ Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

@ umoznéni piistupu k informacim na internetu, ke kterym ma
Knihovna bezplatny ptistup,

@ poifadani informacnich lekci o knihovné a jejich sluzbach, propagace
knihovny v tisku a sdélovacich prostifedcich, vytvaieni a aktualizace
webovych stranek knihovny a zvefejiiovani informaci na socidlnich
sitich

c) rezervace vybranych dokumentt,
d) potfadani prednaSek, besed, vystav a dalSich kulturnich a vzdélavacich
programtl.

2. Placené sluzby poskytuje Knihovna v souladu s § 4, odst. 2, 3, 4 knihovniho zakona,
uhradu za né tedy miiZze pozadovat jen do vyse skutecné vynalozenych nakladu.
Jedna se napf. o tyto sluzby:
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a) meziknihovni sluzby — vypiijceni dokumentii z jinych knihoven (poStovné a
balné),

b) jednordzové pouziti pocitace,

c) pisemné sluzby,

d) tisk z databazi a internetu, kopirovaci sluzby,

e) potadani prednasek, besed, vystav a dalSich kulturnich programi.

Vesker¢é financni ¢astky (poplatky za registraci, manipulacni a sank¢ni poplatky apod.)
Gétuje Knihovna ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

II. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluZeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatelem (ctendfem) Knihovny se miZze stat kazda fyzickd nebo
pravnickd osoba, a to obdrzenim priikazu ctenafe na zakladé vyplnéné piihlasky
ovétené knihovnikem podle osobnich dokladl uzivatele a podepsané piihlasky
Ctenare.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, ptijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.
Dalsi (nepovinné) kontaktni idaje ¢tenafe (pokud je Ctenat uvede):
kontaktni adresa a dal$i mozna spojeni (telefon, e-mail).

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zékladé¢ pisemného souhlasu zdkonného
zastupce a doplnéni svych osobnich udaji do piihlasky ¢tenaie mladsiho 15 let.
Zastupci potvrzujici piihlasku k registraci prebiraji za nezletilého Ctenare veSkerou
zodpoveédnost.

4. Zmény 0dajl je ¢tenaf povinen hlésit knihovné nejpozdéji do 4 tydnt od jejich zméeny.
5. Osobni udaje uzivateli bude Knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich idajt je ptilohou

&. 2 tohoto KR.

Cl. 4
Registracni poplatky

Pii vystaveni Ctendiského prikazu nebo obnoveni jeho platnosti uhradi ¢tenat ndklady
spojené s registraci a evidenci, tzv. registracni poplatek (viz. Cenik).
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Vyse registraéniho poplatku je stanovena dle nezbytné¢ vynalozenych ndkladt (knihovni
zékon, § 4, odst. 4).

CL5
Ctenaisky prikaz

1. Kazdému zadateli mtze byt vystaven pouze jeden cCtenaisky prukaz, ktery ho
opraviiuje vyuzivat vSech sluzeb Knihovny.

2. Ctenatsky prikaz je dokladem &tenate pro styk s Knihovnou. Je nepfenosny na jinou
osobu.

3. Bez ctenafského prikazu lze Knihovni dokumenty pujéit pouze po piredlozeni
platného osobniho dokladu (u déti se postupuje pfimeétenym zpiisobem).

4. Platny prikaz je vydavan na jeden rok po vyplnéni formuléafe piihlasky Ctendie a
stvrzeni jeho podpisem.

5. Podpisem piihlasky Ctendf potvrzuje sezndmeni s podminkami sluzeb poskytovanych
Knihovnou.

6. Platnost pritkazu mize byt obnovena na dalSi obdobi (pferegistrace) za stejnych
podminek jako pfi prvotni registraci.

7. Ztratu ctenaiského priikkazu je ¢tenar povinen ihned ohlasit. Ctenaf odpovida za kazdé
zneuziti Ctenarského prikkazu a také za zavazky vici Knihovné vzniklé piipadnym
zneuzitim ¢tenatského prikazu do doby, nez ohlési jeho ztratu.

8. Za vystaveni duplikatu ztracen¢ho nebo zni€en¢ho Etenarského prikazu zaplati ¢tenar
poplatek (viz. Cenik).

ClL6
Z:akladni povinnosti a prava uZzivateli Knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a respektovat pokyny knihovnika.

2. Uzivatelé se musi podrobit stanovenym opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrZeni
poradku a ochrany majetku Knihovny. Jsou povinni zachovat v prostorach Knihovny
klid a poradek. Neobtézovat jakymkoli zpiisobem ostatni uZivatele a nenaruSovat
jejich soukromi (nevhodné chovéni, hluk, nepfiméfené pouzivani mobilnich telefont,
fotografovani uzivateli bez jejich védomi a souhlasu, zapach aj.).

3. Uzivatelim neni povoleno v prostorach Knihovny koufit.
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4. Do veiejnych prostor je zakaz dondset oteviené potraviny a napoje a cokoliv dalsiho,
¢im by mohl byt poSkozen knihovni fond nebo obtéZovat ostatni uZivatele.

5. Uzivatelé nesmi do Knihovny vstupovat pod vlivem alkoholu a jinych navykovych
latek.

6. UZivatelé jsou povinni respektovat vSechna autorska prava a prava vyrobce, stanovena
platnymi pravnimi predpisy. Nesmi zhotovovat kopie dokumentii a dalSich nosict a
vyuZzivat je v rozporu s autorskym zadkonem (zék. ¢. 121/2001 Sb., ve znéni platnych
predpisi).

7. V ptipadé, Ze uZivatel narusi pofadek, je knihovnik opravnén vyzvat jej ke klidu nebo
v ptipad€é neuposlechnuti k opusténi Knihovny. Pfi neuposlechnuti pokynu zajistuje
Knihovna potéadek v soucinnosti s mistni policii.

8. Jestlize uzivatel nedodrzuje zdkladni povinnosti, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzby Knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

9. Ptfipominky, podnéty a navrhy k praci Knihovny je mozné podéavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.
II1. Vypijéni F4d

ClL7
Obecna ustanoveni o pujéovani

Pro ptij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o piijcovani véci
(vypujcka).

Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozddani uZzivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

3. Neregistrovanym uzivatelim se puUj¢uji dokumenty z knihovniho fondu pouze
prezencné, registrovanym ¢tendiim i absencné (mimo knihovnu).
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4. Absencni vypujcku lze uskutecnit pfi splnéni t€chto podminek:
@ UzZivatel musi mit platny Ctenarsky priukaz, tj. zaplaceny registracni poplatek
na piislusné obdobi.
@® Knihovna nema vici nému zadné financni pohledavky (poplatky z prodleni,
nevracené knihovni jednotky s ptekrocenou vypujéni lhiitou, ndhradu skody).

CL8
Rozhodnuti o pujcovani

1. Mimo Knihovnu si mize uzivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 7 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu Knihovny,

c) jejichz pajovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornograficke literatury apod.),

d) které¢ byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypajcky pouze v prostorach knihovny.

CL9
Postupy pri pijéovani

1. Pfed pfevzetim vypljcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zavady knihovnikovi a ovéfit zapis zavad ve vypujénim protokolu, resp.
v knihovnim informa¢nim systému.

2. Ctenaf musi chranit vypujcené knihovni dokumenty pied posSkozenim, ztratou,
neznehodnocovat je (napf. podtrhavanim, vpisovanim), nepijcovat je dalSim osobam a
je povinen je vratit do Knihovny ve stanovené lhité.

3. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu ustné, pisemné nebo prostiednictvim
on-line katalogu.

CL 10
Vypiujcni lhity

1. Vypujc¢ni lhita pro pij¢ovani mimo Knihovnu je zpravidla 1 mésic.

2. Vypujcni lhita mize byt na zadost prodlouzena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o
to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odlivodnénych
ptipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho
ptedloZeni.
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Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit krat$i vypujéni lhitu,
pripadné zadat vraceni ptij¢eného dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhtity.

Zpusoby prodlouZeni: osobni navstévou Knihovny, telefonicky, e-mailem nebo
on-line ve svém Ctendiském kontu.

Vyptjcni doba dokumentt pij¢enych prostiednictvim meziknihovni vypijcni sluzby
se fidi pokyny ptjcujici knihovny.

ClL 11
Vraceni vypiujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit
Knihovn¢ ndklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakédzano zpracovéavat text vypujcené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

Piipominka — pokud ¢tenaf projevi zdjem, miize mu Knihovna zasilat tzv. pfipominku

tj. upozornéni, ze bude koncit vypijcni lhita. Tuto sluzbu lze uskutecnit pouze
prostiednictvim e-mailu.

ClL 12
Prava a povinnosti uZivateli pro pijc¢ovani mimo Knihovnu

Pro ptjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obCanského zakoniku o pajCovani
véci.

Uzivatel nesmi vyplj¢eny dokument pijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

UZivatel ruc¢i za vyptjceny dokument, dokud méa Knihovna o vyptijéce zaznam.

Jestlize uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené lhuté, uctuje Knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahéani plj¢ené¢ho dokumentu pravni cestou uctuje Knihovna
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manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma Knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluZeb.
IV. Dalsi sluzby

Cl. 13
Reprografické sluzby a tiskové vystupy

Reprografické prace se zhotovuji jen pro vlastni potiebu uzivatele, v souladu s
ustanovenimi autorského zdkona. Za zhotovené kopie uctuje Knihovna cenu dle

Ceniku.

Knihovna odmitne zhotovit kopie, pokud je to v rozporu s pravnimi ptedpisy. Nelze
kopirovat napt. hudebniny a normy, a to ani pro vlastni potfebu uzivatele.

Tiskové vystupy z internetu, z provozovanych databazi se zhotovuji za uhradu (dle
Ceniku).

ClL 14
Vyuzivani vypocetni techniky

Ptilohou ¢. 3 KR je ,,Provozni fad pfistupu na vefejny pocitac, kde je presné
vymezena prace na pocitaci.

Pocitace umisténé v prostorach knihovny jsou navstévnikiim volné k dispozici.

Je zakédzéno ptipojovat do pocitae jakékoliv zafizeni do jakéhokoliv rozhrani;
vyjimku tvoii zatfizeni uvedend v ,,Pravidlech pfistupu na vefejny pocitac*.

Pro praci uzivatelii s vypocetni technikou mize Knihovna stanovit ¢asové limity,
aby umoznila jeji vyuziti aktudlnimu poctu zajemcti.

UZivatelé mohou pouzivat vyhradné instalovany software. Je zakazdno nahravat
jakykoliv jiny software.

Vysledky prace s pocitacem je mozno vytisknout nebo ulozit na externi disky s USB.
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Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zmeéné
nekterych zakont (autorsky zakon) a ostatni souvisejici predpisy).

Uzivatel¢ nesmi védomé narusSovat praci ostatnich uzivatel pocitacové sit¢ ani chod
a vykonnost sité jako celku, napf. nadmérnym pretézovanim zdroji sité, ani pouzivat
sit’ k pristuptim do jinych pocitacti nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych vira.

Provoz sit¢ Knihovny miize byt omezen nebo prerusen z ditvodl nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divoda, o kterych uZivatele
informuje knihovnik.

V. Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 15
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu (vCetné
poskozeni obalu nebo ¢arového kodu).

Ctenaf je povinen nahradit $kodu ve lhité stanovené Knihovnou.

O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje Knihovna. MlzZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu.

Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize Knihovna
pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo financni ndhradu.
Finan¢ni ndhradu stanovuje Knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které Knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly (administrativni agenda, bibliografické zjistovani, baleni, katalogizace apod.),
jedna se o manipulaéni poplatek viz. Cenik, ktery je 1. ptilohou tohoto KR.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma Knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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Cl 16
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:

@ Povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujcni lhity (ptipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je Knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni
den).

@ Vyse smluvni pokuty se stanovuje za kazdy dokument — viz. Cenik.

2. Vymahani nevracenych vypijcek:

@® Neczavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha Knihovna upominkami
vraceni dokumentid. Po ctyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz
posledni je doporuceny dopis ufadu meéstyse Davle) néasleduje vymahani
pravni cestou.

@® Upominky jsou ¢tenaiim zasilany postou, SMS zpravou, e-mailem nebo
telefonicky. K tomu Knihovna vyuziva evidované osobni iidaje dobrovoln¢
sdélené pii registraci. Knihovna neodpovidd za nedoruceni upominek,
Ctenaf je povinen zaplatit pokutu odpovidajici dobé, po kterou mél
vyptjcené dokumenty neopravnéné. Za aktualnost tidaji ¢tenare odpovida
Ctenaf sdm. Jakadkoliv pisemnost se ma za dorucenou, pokud je doru¢ovana
na adresu uvedenou ¢tenarem.

@® Do vypotfddani pohleddvek ma Knihovna pravo pozastavit c¢tenafi
poskytovani vSech sluzeb.

3. Ztrata priikkazu uZivatele:
@® Za manipulaci a vystaveni duplikatu priikkazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pitvodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

CL 17
Nahrada vSeobecnych §kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pifimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: ,,Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobife mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich.*).

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku Knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpist.

10
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VI. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci Knihovny.
Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 16. fijna 2002.

Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

=

VII. Pf¥ilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik sluzeb a poplatkii
2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaja
3. Provozni fad pfistupu na vetejny pocitac

V Davli, dne 1. 9. 2021

Mgr. Jiti Proktpek Ing. Petra Bazilova
Starosta obce Davle Vedouci knihovny
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Priloha €. 1 Knihovniho fadu Mistni knihovny Davle
Cenik sluzeb a poplatki

Ro¢ni registracni poplatek

Dosp¢li 150 K¢
Seniofi (od 65 let) 100 K¢
Déti do 15 let véku 50 K¢
Drzitel prukazu ZTP, ZTP/P 0 K¢

Meziknihovni vypujéni sluzba: uhrada postovného a balného 100-200 K¢

Sankéni poplatky (poplatky z prodleni)

Pokuta déti a dospéli:

1. upominka (ihned po uplynuti vyptij¢ni doby) 5 K¢ + postovné
2. upominka (14 dni po uplynuti vypijéni doby) 10 K¢ + poStovné
3. upominka (28 dni po uplynuti vyptjcni doby) 15 K¢ + posStovné
Doporuceny dopis (pfedzalobni vyzva) 30 K& + poStovné

Poskozeni nebo ztrata dokumentu: 20 K¢ manipulacni poplatek + cena dokumentu (knihy)
Ztréata ctendiského prukazu: 20 K¢

Piistup na internet a pouZiti pocitace

Jednorazovy poplatek za pouziti pocitace 20 K¢
Internet zdarma
Wi-fi — bezdratové piipojeni v prostorach knihovny zdarma

Tisk z databazi, internetu, kopirovani

Cernobily tisk: Barevny tisk:

A4 jednostranné 2 Ke A4 jednostranné 4 K&
A3 jednostranng 4 K& A3 jednostranng 8 K¢
A4 oboustranné 3 K¢ A4 oboustranné 7 K¢

A4 celoplosny tisk — fotografie/obrazek 15 K¢
A3 celoplosny tisk — fotografie/obrazek 30 K¢

Dopliikové sluzby
Baleni knih a uc¢ebnic

AS SKe
A4 10 K¢

12
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Atypické velikosti 10 20 K¢

Laminovani
Lamino A5 15 K¢
Lamino A4 20 K¢

Piepis drobného textu

Do formatu A5 20 K¢ + cena tisku
Do formatu A4 40 K¢ + cena tisku

Tento cenik je platny od 1. ledna 2025.

Mgr. Jiti Proktpek

Starosta méstyse Davle
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Priloha €. 2 Knihovniho fadu Mistni knihovny Davle
Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich udaji uzivateli knihovny je Mistni knihovna Davle (dale jen
,Knihovna®).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikac¢ni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Nepovinné kontaktni tdaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni udaje: ¢islo ctendiského prikazu, piehled vypiijcek vcetné historie, piehled
rezervaci, upomindni.

Uéetni tidaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, mists, ¢ase a
dal$ich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pifipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdajl bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna za tcelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektii osobnich udaji

Uzivatel mad pravo na pristup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zddost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajl, ptipadné umozni nahled do ptihlasky ctendie a dalSich dokladti u ni uloZenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich tdaji Knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovéava osobni udaje registrovanych uZzivatelli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich tdaji (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho Fadu méstyse Davle.
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Zabezpeceni osobnich udaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl obvyklymi prostifedky zamezen pristup
nepovolanych osob. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje Knihovna uchovava v poéitacové databazi knihovniho systému Tritius.
Pistup k témto datlim je chranén systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potfebném pro plnéni ukola jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovavad osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavtela piijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udajt, na ktery se
muzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich daji obratite nejprve na nas:

Mistni knihovna Davle

Na namésti 63, 25206 Davle

e-mail: knihovna@obecdavle.cz

tel: 257 770 238

V Davli, dne 1. zati 2021

Mgr. Jiti Proktpek Ing. Petra Bazilova

Starosta obce Davle Vedouci knithovny
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Priloha €. 3 Knihovniho fadu Mistni knihovny Davle

r~r

Provozni rad pristupu na verejny pocitac

Uzivatel pocitace v Mistni knihovné v Davli (dale jen ,,Knihovna®) je povinen seznamit se
s timto fadem a dodrZzovat jeho ustanoveni:

I.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

JOA)

Pocitace jsou ptistupné registrovanym ctenaiim Knihovny i jednorazovym
neregistrovanym uzivatelm.

Sluzby internetu mohou v Knihovné vyuzivat vSichni navs§tévnici zdarma.

Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci a zakladni principy prace s
internetem.

U pocitacu je zakdzana konzumace jidla i piti.

Neregistrovany navstévnik, pokud chce vyuzit vefejny pocitac, predlozi osobni doklad
a pracovnik Knihovny zaznamend zakladni osobni idaje (pouze jméno, ptijmeni).
Tyto zdznamy jsou v knihovn¢ uchovavany 1 rok z divodu ochrany majetku a pro
statistické tcely. Poté jsou skartovany.

Registrovani ¢tendfi maji prednost pred neregistrovanymi uzivateli v pfipad¢, Ze jsou
pocitace obsazeny.

Za registraci uZivatele pocitace se uctuje administrativni poplatek dle Ceniku
knihovny (piiloha &. 1 KR).

Uzivatel si mize predem objednat uzivani verejného pocitace osobné, telefonicky
nebo e-mailem.

Uzivatel miize pouzivat pouze nainstalovany software. Neni dovoleno nahravat na
disk jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace staZzené z internetu, ménit
nastaveny software nebo restartovat pocitac.

Piipadny vypadek sité nebo jiné nestandardni chovéni pocitace je uzivatel povinen bez
prodleni ohlésit knihovnikovi.

Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mize uZivatel nahradvat pouze na
externi disky s USB, a to pro vlastni potfebu. Je povinen s nimi nakladat podle
ustanoveni autorského zakona.

Informace ziskané z internetu je mozno vytisknout za poplatek stanoveny Cenikem
knihovny (pfiloha &. 1 KR).

Uzivatel nesmi navstévovat stranky s erotickou, pornografickou, rasistickou nebo
fasistickou tematikou.

Je zakdzano provozovani pocitacovych her.

Uzivatel mé pravo pracovat na pocitaci neptretrzité¢ 30 minut. Tato doba mtze byt
prodlouzena pouze v piipadé, ze na pocita¢ neceka dalsi zajemce.

Uzivatel musi dbat pokynt pracovniki Knihovny.

Uzivatel ve vlastnim zajmu dbé na ochranu svych osobnich tdaji. Pii odchodu od
pocitace se odhlési od svych zabezpecenych stranek.

Knihovna nenese odpovédnost za informace a data ziskana ze sité internet.
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19. V pripad¢ poruseni nékterého z ustanoveni tohoto fadu mize pracovnik Knihovny
uzivateli ptistup k vefejnému pocitaci zakazat.

20. V ptipad¢ prokazateln¢ho poskozeni zatizeni nebo softwaru je uzivatel povinen
nahradit Skodu v pIné vysi.

Tento provozni fad nabyva ucinnosti dne 1. zaii 2021.

Mgr. Jiti Proktpek Ing. Petra Bazilova

Starosta obce Davle Vedouci knihovny
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